
 
 

 
 

CERTIFICA QUE 

 

 
El (La) señor(a) EMMILI NICOLLE GONZALEZ RIVEROS, identificado(a) con cédula de 

ciudadanía número 1.000.125.574 expedida en Bogotá. D.C, prestó sus servicios en QE 

SERVICIOS INTEGRALES S.A.S, por medio de un contrato por prestación de servicios 

ejerciendo el cargo de Tecnólogo en Gestión Documental para proyectos con entidades 

estatales desde el 01 de febrero de 2022 hasta el 29 de diciembre de 2023. 

 

Las funciones desempeñadas son: 

 
Organizar el archivo, de acuerdo con los lineamientos exigidos. 

• Digitalización de documentos. 

• Separar y clasificar la documentación que se recibe de diversas fuentes: integrar los expedientes 

respectivos para su control; revisar la organización y actualización del archivo. 

• Recolectar, gestionar, facilitar y garantizar el acceso a los documentos archivo en el largo plazo. 

• Digitalización de documentos. 

• Aplicación de TRD – TVD. 

• Ordenación documental con la tabla de retención. 

Entre Otras. 

 

 
Se expide la presente certificación a solicitud del interesado a los doce (12) días del mes de 

enero de 2024. 

 
 

Cordialmente 

 

 
JAIME ANTONIO VARGAS CAMBEROS 

Director de Proyectos 
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